
記載例 ２ 

 

別記第２号様式（第７条関係）      ［ 記 載 例 ］ 

  令和６年度 市政協力業務委託完了報告書（町内会用） 

                            令和７年３月 31 日 

第 □ 区長 多治見 太郎 様  

区  名 第 □  区 町 内 会 名   ○○○第１町内会 

町内会長 

住所氏名 

住  所  多治見市△△町△丁目△△△番地                   

氏  名  土岐 二郎      ㊞  

 以下のとおり、多治見市と第 □ 区における令和６年度市政協力業務委託契約に基づく、町

内会に対する市政協力業務を適切に完了しましたので報告します。 

（１）区から受領した市政協力業務委託費   金 ３０，０００ 円也  

（２）実施業務内容                             

実施年月日及び事業名 主 な 使 途 等 

＜町内会が行った事業の実施年月

日、事業名を記入してください。＞ 
<支出額、事業内容、主な支出内容を記入してください> 

令和６年４月１日～令和７年３月 31 日 

防犯灯の維持管理 

支出額：6,480 円 

事業内容：防犯灯の維持管理 

支出内容：電気代、防犯灯錆止め塗装 等 

令和６年４月１日～令和７年３月 31 日 

町内会役員会議（１回／月） 

支出額：17,800 円 

事業内容：区から町内会への伝達、役員交代、町内

会事業に関する打合せ 等 

支出内容：資料コピー代、紙代、インク代 等 

令和６年４月１日～令和７年３月 31 日 

集会所備品の修繕 

新型コロナ対策による備品の補充 

支出額：55,000 円 

事業内容：集会所のコロナ対策 

支出内容：椅子 5脚、消毒液の購入、棚の修繕 

令和６年６月 2日 

市内一斉清掃 

10 月２日 町内清掃 

支出額：8,580 円 

事業内容：町内の清掃（草刈り、側溝掃除） 

支出内容：参加者用飲料、替刃 等 
令和６年 11 月 14 日 

交通安全街頭指導 

 

支出額：4,500 円 

事業内容：通学時間帯の交通安全指導活動 

支出内容：参加者用飲料、腕章 等 
  

＊宗教行事は市政協力業務に該当しません。    

＊区を経由し提出してください。 

 

印字内容に誤りがない

か確認ください。 

＜留意事項＞ 

・「主な使途等」の欄に記載した支出額の合計が、市政協

力委託費の合計と同額かもしくは上回るよう、記載してく

ださい。 

・宗教行事、宴会等の飲食代には充当できませんので再度

確認ください。 


